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Zardodolgozati utmutaté

részismereti képzésen részt vevd hallgatok szamara

A zarodolgozat elkészitése

Arészismereti képzés befejezésekor zarddolgozatot kell késziteni. A dolgozat elkészitése
konzulens segitségével torténik.

Avalaszthat6 zarédolgozati témakat a képzést gondozé tanszék hirdeti meg a Kar honlap-
jan.

A zarodolgozat a részismereti képzéshez és annak tananyagahoz kapcsolodo, valasztott
pedagégiai feladat mddszertani és szaktudomanyos szemlélet(i bemutatasa. A zarédol-
gozat esetében alapvetd elvaras a szakdolgozatokkal szemben tdmasztott altalanos for-
mai és modszertani kovetelmények betartasa, amit a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat
(TVSZ) rogzit. ATVSZ rendelkezéseit az ebben az utmutatoban megfogalmazott eltérések
értelemszer( alkalmazasaval kell megtartani.

Az idegen nyelvi részismereti képzés keretében készulé zarddolgozat nyelve a magyar
mellett a képzési teriletnek megfeleld idegen nyelv is lehet.

Formai kévetelmények

A zarddolgozat terjedelme legaldabb 25.000 karakter (letités) és legfeljebb 45.000 karakter
(leutés) szokozokkel, amelybe nem szamit bele a tartalomjegyzék, a lab- és végjegyzetek
szOvege, a bibliografia és a csatolt mellékletek anyaga. A dolgozatot szovegszerkeszt6
programmal kell elkésziteni, cimlappal, tartalomjegyzékkel, irodalomjegyzékkel és jegy-
zetapparatussal ellatva.

Szovegformazas:

El6irt betiiméret és betdltipus: 12 pontos Times New Roman. Az elirt sortavolsag masfe-
les (1,5). Egyes sorkdz hasznalata elfogadott a képek, illetve a tablazatok alcimeinek és
forrasainak feltintetéséhez.

A zarédolgozatot A/4-es méretben kell beadni. A lapoknak csak az egyik oldalara lehet
nyomtatni. A margé bal oldalon a (k6tés miatt) 3 cm, a jobb oldalon 2 cm.

Mellékletek (tablazatok, abrak):

A mellékleteken lehet, de nem kotelez6 oldalszamokat alkalmazni. A tablazatoknal az al-
cimek és a forrasmegjeldlések a tablazat felett, a képek esetében ugyanezek a képek
alatt helyezkedjenek el! A képekre €s a tablazatokra mindig az eléttuk/mellettuk allé szo6-
vegtestben kell hivatkozni vagy utalast tenni.
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Egyéb formai kovetelmények:

Nyomtatas el6tt figyelni kell arra, hogy a f6 fejezetcimek mindig uj oldalra keruljenek! A
dolgozat és a beadandok elkészitésénél fokozottan tgyelni kell a helyesirasra és a nyelv-
helyességre; a szamitégépes helyesiras-ellenérzé program ebben nagy segitséget nyujt-
hat, de minden esetben az érvényes helyesirasi szabalyzat Uutmutatasai érvényesek és
iranyadok.

A zarédolgozat végébe be kell kottetni az 6nallé munkat igazold nyilatkozatot. A nyilatko-
zatot a NEPTUN rendszer kérvénykezel6jén keresztll tudjak kitdlteni és az igy generalé-
dott pdf dokumentumot lementeni. A mentett fajl nyomtathaté, majd alairas utan a papir
alapu dolgozatba bekotheté.

A papir alapu zardédolgozatot a végén ala kell irni.

A zarodolgozat leadasa

A PK-n a zardédolgozatok leadasanak hatarideje a TVSZ szerint az 6szi szemeszterben:
november 15., a tavaszi szemeszterben aprilis 15. Kérjuk, a Kar altal aktualizalt pontos
leadasi hatarnapot a kari hirdetményekben kdévesse nyomon.

A zardédolgozat és a szukséges, a TVSZ-ben szabalyozott mellékletek és egyéb dokumen-
taciok, példanyszamok leadasa a képzési hely Tanulmanyi Osztalyan torténik. Azaz a
nagykérdsi képzési hely hallgatoi csak a nagykérdsi Tanulmanyi Osztalyon és csak a ta-
nulmanyi Ggyintézének adhatjak le dolgozataikat.

A zarddolgozat postai Uton vald bekuldését nem tudjuk fogadni. Amennyiben a zarédol-
gozatot a zarovizsgara jelentkezd hallgatdé mas személy altal kivanja leadni, a benyujtast
csak hivatalos meghatalmazassal tudjuk fogadni. Hianyos leadas esetén nincs lehetdség
hianypdtlasra, a zardvizsga bizottsag csak azt tudja megallapitani ilyen esetekben, hogy
a zarodolgozat (és a zardvizsgara jelentkezés) formailag nem fogadhaté el.

A PK-n egy flzott példanyt kériink a zarédolgozatbél, valamint elektronikus formaban a
NEPTUN rendszerbe kell azt feltolteni.

A zardédolgozat értékelése, védése

A zarédolgozat biralatat a konzulens késziti el, és a biralatot a hallgatd a szakdolgoza-
tokra érvényes szabalyozas szerint kapja kézhez.

A formai-tartalmi-tudomanyos kdvetelményeknek valé meg nem felelés (példaul: kevés
lelités, szakszer(tlen, nem relevans tudomanyos-logikai felépités, kivitelezés, plagium,
tudomanyosan nem relevans munkamaodszer, felépités, forrasok és hivatkozasok szak-
szer(itlen jelolése stb.) a dolgozat elégtelen értékelését vonja maga utan. A formai kidol-
gozottsag (vagy ennek hidnya, hibai) az értékelés részét képezik.
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A zarédolgozat védésére a zardvizsga részeként kerul sor, ahol a hallgatd ismerteti a dol-
gozat f6 eredményeit, és valaszt ad a feltett kérdésekre. A zardvizsga bizottsag ezt kove-
téen alakitja ki a zarédolgozati védés érdemjegyét.
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Mellékletek

1. melléklet
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A DOLGOZAT PONTOS CiME

(zérdédolgozat)
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