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Szakdolgozati utmutato

pedagdgus szakvizsga szakiranyu tovabbképzési szakon
részt vevo hallgatdék szamara

A szakdolgozat elkészitése

A képzés befejezésekor szakdolgozatot kell késziteni. A dolgozat elkészitése konzulens
segitségével torténik, a szakdolgozati konzultacié a mintatanterv kotelezé része, a szak-
dolgozati konzultacids tanegységek eredményességét a konzulens igazolja.

A szakdolgozatokkal kapcsolatos, TVSZ-ben rogzitett altalanos formai és modszertani
kovetelményeket meg kell tartani, a TVSZ szakdolgozatra vonatkozo rendelkezéseit az eb-
ben az utmutatéban megfogalmazott eltérések értelemszerl alkalmazasaval kell meg-
tartani.

Avalaszthato szakdolgozati témakat a képzést gondozé intézet hirdeti meg a Kar honlap-
jan.

A szakdolgozati témat a NEPTUN-ban valé véglegesités el6étt a konzulenssel minden eset-
ben egyeztetni szikséges (pl. e-mailes megkeresés).

A szakdolgozat szerkezete

El6lap (lasd 1. melléklet)

Tartalomjegyzék

Bevezetés

Elméletirész

Gyakorlatirész

Osszegzés

Irodalomjegyzék

Mellékletek

Az 6nallé munkat igazold nyilatkozat (plagiumnyilatkozat)

©COeNOOh~owbh =

Tartalmi kévetelmények

A FEJLESZTO DIFFERENCIALO PEDAGOGIA SZAKIRANYON

A szakdolgozat két nagy egységre tagolodik: 15.000 karakter elméleti 6sszefoglalo,
20.000 karakter gyakorlati rész, sajat kutatas, munka bemutatasa.

Elméletirész

A valasztott témahoz kapcsolddo relevans (minimum 10 darab) hazai és nemzetko6zi tu-
domanyos mindségli szakirodalmon alapulé elméleti 6sszefoglald, mely igazolja a
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Hallgaté jartassagat a valasztott témaban. Az elméleti rész megirasahoz segitséget
nyujté kurzusok:

- Adifferencialas elmélete I-Il.

- Aképességfejlesztés tartalma

- Atanulasi zavar, veszélyeztetettség diagnosztikaja

Gyakorlati rész

A vélasztott témahoz és elmélethez kapcsoldédd gyakorlati tevékenységek bemutatasa.
Ez a szakdolgozati rész tartalmazhatja a képzés alatt elkészitett legjobb(nak vélt) munka-
kat, vagy azokat, amelyek valamilyen fejlédést, valtozast, elérehaladast mutatnak meg.
A gyakorlati rész megirasahoz segitséget nyujté kurzusok:

- Adifferencialas gyakorlata I-Il.

- Azinkluziv pedagdgia és mddszerei

-  Gyodgypedagdgiai alapismeretek

- Hospitalas és gyakorlat

- Tanulasiranyitas

Tartalmi kévetelmények
A TEHETSEGFEJLESZTES, TEHETSEGGONDOZAS SZAKIRANYON

A szakdolgozatban meg kell tervezni egy tehetséggondozd gazdagitd programot egy va-
lasztott tehetségmodellre épitve. Elemezni kell a program felépitését a tehetségmodell
elméleti hattere alapjan, valamint be kell vonni a célcsoport kognitiv, érzelmi és tarsas
készségeinek (eréforrasok és nehézségek), tovabba tehetségtipusainak sajatossagait.

A szakdolgozatot két nagy egységre tagolddik: 15.000 karakter elméleti 6sszefoglalo,
20.000 karakter gyakorlati rész, a program bemutatasa.

Az elméleti 6sszefoglaloban kell bemutatni a valasztott tehetségmodell elméleti hatterét
a témahoz kapcsolddoé relevans (minimum 10 darab) hazai és nemzetkozi tudomanyos
minéségl szakirodalmon alapuld elméleti 6sszefoglald alapjan.

A gyakorlati részben kell bemutatni a megtervezett tehetséggondozd gazdagité progra-
mot. Ennek a résznek tartalmaznia kell a program pontjainak indokolasat a vonatkoz6 el-
méleti hattérrel vald illeszkedésben, tovabba pedagdgusi onreflexiét a szakdolgozatot
készit6 hallgatd eddigi tehetségsegitd tevékenységeinek, pedagdgusi eszkdztaranak ta-
pasztalatai alapjan.
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Formai kévetelmények

A szakdolgozat terjedelme legalabb 35.000 karakter (letités) szokdzokkel, amelybe nem
szamit bele a tartalomjegyzék, a lab- és végjegyzetek szovege, a bibliografia és a csatolt
mellékletek anyaga. A dolgozatot szovegszerkesztd programmal kell elkésziteni, cimol-
dallal, tartalomjegyzékkel, irodalomjegyzékkel és jegyzetapparatussal ellatva.

Szovegformazas

ElSirt betiméret és betdtipus: 12 pontos Times New Roman. Az eldirt sortavolsag masfe-
les (1,5). Egyes sorkoz hasznalata elfogadott a képek, illetve a tablazatok alcimeinek és
forrasainak feltiintetéséhez.

A szakdolgozatot A/4-es lapokra kell nyomtatni. A lapoknak csak az egyik oldalara lehet
nyomtatni. A margé bal oldalon a (kotés miatt) 3cm, a jobb oldalon 2 cm.

Tablazatok, abrak

A tablazatban el8irt betiiméret és betltipus: 10 pontos Times New Roman. A tablazat
cime és —amennyiben sziikséges — a forrasmegjelolések a tablazat felett, a képek, abrak
esetében ugyanezek a képek, dbrak alatt helyezkednek el (lasd 2. melléklet). A képekre,
abrakra és a tablazatokra mindig az eléttik/utanuk allé szovegtestben kell hivatkozni
vagy utaldst tenni.

Hivatkozas és irodalomjegyzék

A szakdolgozatban labjegyzetben kell hivatkozni.

Az irodalomjegyzék soran az aladbbi szabalyokat kell kovetni:

- Ahivatkozott szakirodalmakat a szerz6k (elsé szerz§) vezetékneve szerinti szigoru
betlirendben kell felsorolni.

- Ugyanannak a szerzének a publikacioit a megjelenés éve szerinti sorrendben kell
felsorolni.

- Azugyanabban az évben megjelent tanulmanyokat az évszam mellé irt kisbetlkkel
kaldnboztetjuk meg.

- A webes hivatkozasokhoz meg kell adni a megtekintés/letoltés idépontjat.

- Alabjegyzetben el6forduléd minden hivatkozdsnak meg kell jelennie az irodalom-
jegyzékben.

- Azirodalomjegyzékben szereplé minden tételre a labjegyzetben hivatkozni kell. A
hivatkozas rendjét l. 3. melléklet. Az irodalomjegyzékben a betltipus Times New
Roman, 12 pt-os betliméret, szimpla sortavolsag, a bekezdés balra zart, térk6zok
nélkul.

A pontos hivatkozas hitelesebbé teszi a szakdolgozatot, és azt mutatja, hogy az ir6ja meg-
feleléen utana olvasott a témajanak. Alapvet6 kritérium, hogy hivatkozassal kell ellatni
minden olyan gondolatot, amely nem az egyéni kutatas eredménye. Ha a szakdolgozd egy
mas szerz6tol atvett gondolatsort nem lat el hivatkozassal, az olvasd azt hiszi, hogy a
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sajat gondolatait, véleményét tiikrozi az adott rész. Ez megtévesztésnek, plagiumnak sza-
mit. Plagium bizonyitasa esetén a szakdolgozat mindsitése elégtelen.

Egyéb formai kbvetelmények

Nyomtatas el6tt figyelni kell arra, hogy a f6 fejezetcimek mindig uj oldalra keruljenek!

A dolgozat és a beadanddk elkészitésénél fokozottan Gigyelni kell a nyelvhelyességre; a
szamitogépes helyesiras-ellendrz6 program ebben nagy segitséget nyujthat, de minden
esetben az érvényes helyesirasi szabalyzat Utmutatasai érvényesek és iranyadok.

A szakdolgozat végébe be kell kdttetni az 6nallé munkat igazolo nyilatkozatot. A nyilatko-
zatot a NEPTUN rendszer kérvénykezel6jén keresztll tudjak kitdlteni és az igy generalé-
dott pdf dokumentumot lementeni. A mentett fajl nyomtathatd, majd alairas utan a papir
alapu dolgozatba bekottethetd.

A papir alapu szakdolgozatot a végén (az 6sszegzés utolsé mondata utan) ala kell irni.

A szakdolgozat leadasa

A PK-n a szakdolgozatok leadasanak hatarideje a TVSZ szerint az §szi szemeszterben:
november 15., a tavaszi szemeszterben aprilis 15. Kérjuk, a Kar altal aktualizalt pontos
leadasi hatarnapot a kari hirdetményekben kovesse nyomon.

A szakdolgozat és a szUkséges, a TVSZ-ben szabalyozott mellékletek és egyéb dokumen-
taciok, példanyszamok leadasa a képzési hely Tanulmanyi Osztalyan torténik. Azaz a
nagykérdsi képzési helyen tanuld hallgatdink csak a nagykdrosi Tanulmanyi Osztalyon és
csak a tanulmanyi ugyintézének adhatjak le dolgozataikat.

A szakdolgozat postai uton valé bekuldését nem tudjuk fogadni. Amennyiben a szakdol-
gozatot a zarovizsgara jelentkezd hallgatdé mas személy altal kivanja leadni, a benyujtast
csak hivatalos meghatalmazassaltudjuk fogadni. Hianyos leadas esetén nincs lehetdség
hidnypodtlasra, a zardvizsga bizottsag csak azt tudja megallapitani ilyen esetekben, hogy
a szakdolgozat (és a zardvizsgara jelentkezés) formailag nem fogadhaté el.

A PK-n egy flizott példanyt kérink a szakdolgozatbdl, elektronikus formaban a NEPTUN
rendszerbe kell feltolteni.

A szakdolgozat értékelése, védése

A szakdolgozathoz két biralat készul: egyiket a konzulens késziti el, a masikat a képzésért
felelds intézet altal kijelolt birald. A biralatokat a hallgaté a szakdolgozatokra érvényes
szabalyozas szerint kapja kézhez.

A formai-tartalmi-tudomanyos kovetelményeknek valé meg nem felelés (példaul: kevés
lelités, szakszer(tlen, nem relevans tudomanyos-logikai felépités, kivitelezés, plagium,
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tudomanyosan nem relevans munkamadszer, felépités, forrasok és hivatkozasok szak-
szer(itlen jelolése stb.) a dolgozat elégtelen értékelését vonja maga utan. A formai kidol-
gozottsag (vagy ennek hidnya, hibai) az értékelés részét képezik.

A szakdolgozat védésére a zardvizsga részeként keril sor, ahol a hallgaté ismerteti a dol-
gozat f6 eredményeit, és valaszt ad a feltett kérdésekre. A zardvizsga bizottsag ezt kdve-
t6en alakitja ki a védés érdemjegyét.
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Mellékletek

1. melléklet

KAROLI GASPAR REFORMATUS EGYETEM

PEDAGOGIAI KAR

GYAKORLATI ES TOVABBKEPZESI INTEZET

A DOLGOZAT PONTOS CiME

(szakdolgozat)

Témavezeto: Készitette:

OKTATO NEVE HALLGATO NEVE

beosztas XXXXxxxx szakos hallgatd
NAGYKOROS

20...
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2. melléklet

1. tablazat. A minta osztalyok és nemek szerinti megoszlasa

Osztalyok 1.a 1.b
Neme fig lany fiu lany
n 12 10 15 15
0,
& 52 48 50 50
Elilsé cingulins
rendszer
Prefrontalis
kéreg ¢
Olfactorium,
agykérg
1. dbra. Dopaminprojekciok az agyban (Ashby és mitsai, 1999, 533) NAc¢ = nucleus accumbens;
VTA = ventralis tegmentilis tertilet; SN = substantia nigra; LC = locus coeruleus.
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3. melléklet
HIVATKOZAS

A hivatkozasok és a felhasznalt irodalom jegyzékének elkészitésére tobbféle eljaras léte-
zik, azonban van egy olyan alapmunka, mely meghatarozza a bibliografiai hivatkozasok
mikéntjét. Az MSZ ISO 690:1991-es szabvany alapjan készitett bibliografia és irodalom-
jegyzék kiegészitve GYURGYAK Janos, Szerkesztok és szerzék kézikényve. Bp. : Osiris,
2000, 540 p. ciml munkajaval pontos Uutmutatast ad a hivatkozasok készitéséhez.

A pontos hivatkozas hitelesebbé teszi a szakdolgozatot, és azt mutatja, hogy aziréja meg-
feleléen utana olvasott a témajanak. Alapvetd kritérium, hogy hivatkozassal kell ellatni
minden olyan gondolatot, amely nem az egyéni kutatas eredménye. Ha a szakdolgozé egy
mas szerz6tbl atvett gondolatsort nem Lat el hivatkozéassal, az olvasé azt hiszi, hogy a sa-
jat gondolatait, véleményét tukrozi az adott rész. Ez megtévesztésnek, plagiumnak sza-
mit.

Amennyiben pedig kiderul, hogy honnan szarmazik az ellopott gondolat vagy az 6sszeol-
l6zott rész, az kdnnyen magaval vonhatja a dolgozat értékelhetetlenségének kovetkez-
meényét.

Minden labjegyzetben torténd hivatkozas szerepeljen az irodalomjegyzékben, és ez for-
ditvais legyen igaz: ne szerepeljen olyan forras az irodalomjegyzékben, amelyre nem tor-
ténik hivatkozas!

Kétféleképpen lehet idézni: parafrazissal vagy szo szerinti idézéssel.
1. A parafrazis

A parafrazis azt jelenti, hogy a szerz6 gondolatait a szakdolgozé a sajat szavaival foglalja
0ssze, lehetéleg rovidebb terjedelemben. Azonban itt is fontos a pontos forras megjelo-
lése.

2. Azidézet

Sz6 szerinti idézés esetén a szerz6 pontos szavait idézzlk. Az idézett szakaszt idézé jelek
kozé kell helyezni. Kilon hangsulyt kell helyezni a h(i és pontos idézésre (szavak, irdsje-
lek, helyesiras stb.).

Az adott mire lehet a szovegtesten beliil vagy labjegyzetben hivatkozni.

A dolgozat végén, az irodalomjegyzékben kerul sor szévegtestben elhelyezett, roviditett
forrasjelolés teljes kifejtésére. Itt a szerzd teljes nevét, (vezetéknév, keresztnév sorrend-
ben), a megjelenés évét (zardjelben), a kiaddt és a megjelenés helyét és kell megadni, a
kovetkez6képpen:
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HERMAN, Judith Lewis (2003): Trauma és gyogyulas. Az er6szak hatasa a csaladon beluli
bantalmazastdl a politikai terrorig. Hattér Kiado — Kavé Kiadé — NANE Egyesulet, Buda-
pest

LABJEGYZETBEN TORTENO HIVATKOZAS MODSZERE
Az elsé elé6fordulaskor kell megadni a teljes bibliografiai leirdst.
A hivatkozas ismétlédése esetén:

a)Az ismételt elé6fordulasnal megadja a szerz6 vezetéknevét, keresztnév elsé betdjét, és
kett6spont utani. m.-etir. Ezt alkalmazni csak egyértelm( helyzetben (ha pl. a szerz6t6l
nincs mas idézett mu) lehet.

1 KOSARY Domokos: Bevezetés Magyarorszag torténetének forrasaiba és irodalmaba. |.
kot. 1.

Altalanos rész I-Il. Bp. : Tankonyvkiadd,1970.
23 KOSARY D.:i. m. 456. p.

b) Az els6 el6fordulasnal a teljes bibliografiai leiras utan meg kell adni, hogy a szerz6 ho-
gyan fog ezutan hivatkozni a dokumentumra (a tovabbiakban ,elsé adatelem, kiadasi
év”). Ezt célszerd alkalmazni, ha egy szerz6t6l tobb munkat is idézlink:

1 KOSARY Domokos: Bevezetés Magyarorszag torténetének forrasaiba és irodalmaba. |.
kot. 1.

Altalanos rész I-1l. Bp. : 1970. (a tovabbiakban KOSARY, 1970.)

2 KOSARY Domokos: Magyarorszag Eurépéban. Bp., 2003. (a tovédbbiakban KOSARY,
2003)

12 KOSARY, 2003. 234. p 22 KOSARY, 1970. 455. p.

A labjegyzeteket hasznaljdk még a tartalmi kiegészitések és részletezések céljabdl. A
szerz6-évszamos modszer elénye, hogy konnyen bes(ritheté a szovegtestbe is, és nem
tori meg annak folytonossagat. A lényeg mindig a kovetkezetes hasznalat.

7. IRODALOMJEGYZEK KESZITESE

A felhasznalt irodalomnal csoportokat érdemes alkotni. A csoportositas elve kulonbozé
lehet. PL. primer forrasok, szekunder forrasok, vagy konyvek, folydiratok, levéltari anya-
gok, internetes forrasok. A mddszertani segédanyagokat, szétarakat, lexikonokat feltét-
lentlelkell kGloniteni a ténylegesen hivatkozottirodalomtdl. Azirodalom-csoportok cso-
portonként abcrendben legyenek!

10
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Az irodalomjegyzékbe csak olyan irodalom keruljon, amire konkrétan hivatkozas van. Ha
a szakdolgozé olvasott tobb mivet, ami hatassal van ugyan a dolgozatra, de nem hivat-
kozik, akkor ajanlott irodalomként, vagy témahoz kapcsolédd irodalomként lehet megje-
6lni.

Az alabbiakban megadott szabvanyforma jelenleg az egyik legelfogadottabb rendszer
mind hazai, mind kulfoldi szakmai korokben. Egyszerlisége és konnyen kovethetdsége
miatt ajanlott. Az alkalmazott forma tekintetében a lényeg mindig a kovetkezetesség.

HIVATKOZAS KONYVRE

Szerz6 (-k): Cim. Kiadds szdma. Kotet szama. Megjelenés helye, kiadé. A megjelenés éve.
Terjedelem.

(Sorozat cime, kotet szama).
1 szerz6 esetén:

o BEL Métyas: Komarom varmegye. Ford. Vilimszky L4aszl8. Pozsony : Kalligram Kvk.,
1996. 262 p. (Csallokozi kiskonyvtar.)

o ToObb szerz6 esetén:

HAMZA Istvan, FODORNE FOLDI Rita, TOTH Akos: Jaték, egyensulyozas, vizhez
szoktatas. Bp. : Magyar Testnevelési Egyetem, 1995. 108 p.

o Kézmilivesség. Szerk. Gaul Emil. Bp. : Magyar Iparm(ivészeti F6iskola, 1993. 176 p.

HIVATKOZAS KONYV EGY RESZERE

Ha a szerz6 egy szerkesztett konyv egyik fejezetének az iréja, a fejezet irdjara és nem a
konyv szerkesztéjére kell hivatkozni a szovegtesten belll. Az 'In' prepozicié utan a szer-
kesztd nevét, a cimet délt betlvel, majd pedig a kiadét és a kiadashelyét, végll a pontos
oldalszamat kell megadni. Azt, hogy a m( hanyadik kiadasara torténik utalas, az évszam
feletti kis szammal lehet jelolni.

o FERCSIK Erzsébet: Helyesirasi kalauz. Bp. : Korona K., 1995. 11. fej., Az elvalasz-
tas. p. 115-121.

o IBMPC DOS. 2. kot., A PC DOS felépitése. Bp. : LSI ATSZ, 1987. 13. fej., A DOS
bels6 strukturaja. Kész. Seres Jozsef. p. 228-240.

o Képesitett kdvetelmények a tanitéi és az dvodapedagdgusi szakokra. Osszeall.
Hunyady Gyorgyné et al. Bp. : Budapesti Tanitoképz6 Fdiskola, 1992. A tanitdi szak
képesitési kovetelményei. p. 8-31.

11
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HIVATKOZAS GYUJTEMENYES KOTET EGY TANULMANYARA

o LUBRICH Agost: A nevelé személyisége. In: Magyar neveléstodrténeti szoveggyjte-
mény 1867-1985. Szekszard : Illyés Gyula Pedagdgiai Féiskola, 1994. p. 11-20.

o PORKOLABNE BALOGH Katalin: A tanulédsi képességet meghatarozé pszichikus
funkciok.

o MARX Gyorgy: Az informatikai kultdra. In: Trendek magyar médra. Bp. : OMIKK,
1989. p. 116-126.

HIVATKOZAS IDOSZAKI KIADVANYOK (FOLYOIRATOK) EGY CIKKERE

A folydiratcikk szerzéje: A cikk cime. In: A folydirat cime, Ev. Hénap, Evfolyam. Kotet
szama. Szam. Cikk terjedelme p. (-tol -ig).

o CSAPODI Csaba: A Corvina-kutatas ujabb eredményei és feladatai. In: Magyar Tu-
domany, 1990. okt., 35. kot. 10. sz. p. 1140-1146.

o ARPAS Karoly, VARGA Magdolna: Egy iskolatipus és tantervi programjai. In: Iskola-
kultura, 1996. marc., 6. évf. 3. sz. p. 57-62.

o KOSANE ORMAI Vera: Iskolapszicholégus-szemmel. In: Tanitd, 1986. 24. évf. 8. sz.
b. 28— 29.

SZEMELYES VISSZAEMLEKEZESEK, INTERJUK

Interjus vizsgalatok esetében azinterju megkezdése el6tt tisztazni kell, hogy a megkérde-
zett személy anonim modon, vagy nevét, beosztasat vallalva nyilatkozik.

Anonim nyilatkozat esetén a személyiségi jogok védelme érdekében a dolgozatban bizto-
sitani kell, hogy a megkérdezett neve, azonositasra alkalmas adatai ne jelenjenek meg a
szbvegben.

Szlikség esetén fiktiv személy- és helyneveket lehet alkalmazni, ezt azonban az els6 el6-
fordulasnal jelezni kell.

Amennyiben a megkérdezett hozzajarul nevének kozléséhez, akkor a hivatkozas a kérde-
zett személy teljes nevével kezd6édik, amelyet pont kovet. Ezutdn a személy titulusa ko-
vetkezik ponttal lezarva, amelyet az interju formaja (e-mail levelezés, személyes interju
stb.) kdvet ponttal a végén. Végul a személyes kozlés helyét kdvetd vesszd utan a kdzlés
datuma all.

o BONA Istvan. ELTE TTK Embertan Tanszék professzora. Személyes interju. Buda-
pest, 1999. majus 5.

Természetesen a kérdezettek faradozéasait is meg lehet k6szonni a dolgozat elején talal-
hato kdszonetnyilvanitas résznél.
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KAROLI GASPAR REFORMATUS EGYETEM Iz el erlaot (F) il
PEDAGOGIAI KAR

INTERNETES FORRASOK

Igazan még nemzetkdzi korokben sincsen elfogadott és egységes gyakorlat az Internetes
forrasokra torténd hivatkozasokra, de mivel egyre nagyobb szamban kerllnek alkalma-
zasra a szakdolgozok korében, elengedhetetlen néhany altalanos szabaly megemlitése.
A legnagyobb probléma az, hogy az Internetes honlapok sokszor atmenetiek, és konnyen
megszlnnek, és a hitelességlik sem mindig megkérddjelezhetetlen. Mégis bizonyos ese-
tekben e forrasok hasznalata elkerulhetetlen, példaul mert kiadvany formajaban nem le-
het hozzaférni a forrashoz.

Internetes hivatkozasok esetén kiemelked6en fontos ugyelni a forrasok megbizhatdsa-
gara, hitelességére, ezért csak a témavezet jovahagyasaval lehet ilyeneket felvenni a hi-
vatkozasok korébe.

A kovetkez6 példa segithet a hivatkozasnal:

o HEKTOR. Adattarak az OSZK-ban [online]. Bp.: OSZK, 1999. [2003. 01. 31.]
http://w3.0szk.hu/hektor.htm

o Hevesi Moénika: A peronizmus. In. MEK [online]. 2003. 06. 25.
http://www.mek.iif.hu/porta/szint/tarsad/tortenel/vilag/peronizm/peronizm.mek

A kovetkezd kiilonbségek figyelhet6k meg a normal hivatkozasokhoz képest:

- a cim utan szogletes zardjelben megjelenik az 'online' sz6, amely jelzi, hogy az
adott forras halézaton érheté el;

- ahivatkozasban azt a datumot kell feltlintetni szogletes zardjelben, amely napon
a szerz6 a honlapot felkutatta felhasznalds céljabol;

- azosszes hivatkozas utan az URL cimet kell megadni.

Mindig figyelni kell a teljes URL cim (link) megadasara, hogy az olvasé (a tarsbirald) kony-
nyen megtalalja a 'halézati forrast'.
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