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Szakdolgozati utmutato

protestans koznevelési vezetd pedagogus-szakvizsgara felkészitd szakiranyt
tovabbképzési szakon részt vevo hallgatok szamara

A szakdolgozat elkészitése

A képzés befejezésekor szakdolgozatot kell késziteni. A dolgozat elkészitése konzulens
segitségével torténik, a szakdolgozati konzulticid6 a mintatanterv kotelez0 része, a
szakdolgozati konzultacios tanegységek eredményességét a konzulens igazolja.

A szakdolgozatokkal kapcsolatos, TVSZ-ben rogzitett altalanos formai és modszertani
kovetelményeket meg kell tartani, a TVSZ szakdolgozatra vonatkozo rendelkezéseit az ebben
az itmutatoban megfogalmazott eltérések értelemszerii alkalmazasaval kell megtartani.

A vélaszthato szakdolgozati témakat a képzést gondozoé intézet hirdeti meg a Kar honlapjan.
A szakdolgozati témat a NEPTUN-ban val6 véglegesités elott a konzulenssel minden esetben
egyeztetni sziikséges (pl. e-mailes megkeresés).

A szakdolgozat szerkezete

Elblap (l1asd 1. melléklet)

Tartalomjegyzék

Bevezetés

Elméleti rész

Sajat kutatas

Osszegzés

Irodalomjegyzék

Mellékletek

Az 6nalléo munkat igazold nyilatkozat (plagiumnyilatkozat)
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Tartalmi kovetelmények
A szakdolgozat két nagy egységre tagolodik:

e a valasztott témahoz kapcsoldédé minimum 10 darab relevans hazai és nemzetkozi
tudomanyos mindségii szakirodalmon alapul6 elméleti 6sszefoglalo (15.000 karakter),
e gyakorlati rész, sajat kutatis, munka bemutatasa (20.000 karakter).

Formai kovetelmények

A szakdolgozat terjedelme legaldbb 35.000 karakter (leiités) szokozokkel, amelybe nem szamit
bele a tartalomjegyzék, a 1ab- és végjegyzetek szovege, a bibliografia és a csatolt mellékletek
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anyaga. A dolgozatot szovegszerkeszté programmal kell elkésziteni, cimoldallal,
tartalomjegyzékkel, irodalomjegyzékkel és jegyzetapparatussal ellatva.

Szévegformazas

Eloirt betiiméret és betlitipus: 12 pontos Times New Roman. Az eldirt sortavolsag masfeles
(1,5). Egyes sorkoz hasznalata elfogadott a képek, illetve a tablazatok alcimeinek és forrdsainak
feltiintetéséhez.

A szakdolgozatot A/4-es lapokra kell nyomtatni. A lapoknak csak az egyik oldalara lehet
nyomtatni. A margé bal oldalon a (ko6tés miatt) 3 cm, a jobb oldalon 2 cm.

Tablazatok, abrak

A tablazatban eldirt betiiméret és betlitipus: 10 pontos Times New Roman. A tablazat cime és
— amennyiben sziikséges — a forrdsmegjeldlések a tablazat felett, a képek, abrak esetében
ugyanezek a képek, abrak alatt helyezkednek el (lasd 2. melléklet). A képekre, abrakra ¢s a
tablazatokra mindig az el6ttiik/utanuk allo szovegtestben kell hivatkozni vagy utalast tenni.

Hivatkozas és irodalomjegyzék

A szakdolgozat szovegén beliil 1abjegyzetben kell hivatkozni.

Az irodalomjegyz€k soran az alabbi szabalyokat kell kdvetni:

A hivatkozott szakirodalmakat a szerzok (els6 szerzd) vezetékneve szerinti szigort

betlirendben kell felsorolni.

- Ugyanannak a szerzonek a publikacioit a megjelenés éve szerinti sorrendben kell
felsorolni.

- Az ugyanabban az évben megjelent tanulmanyokat az évszam mellé irt kisbetiikkel
kiilonboztetjiik meg.

- A webes hivatkozasokhoz meg kell adni a megtekintés/letltés idopontjat.

- A szovegben el6fordul6 minden hivatkozdsnak meg kell jelennie az
irodalomjegyzékben.

- Az irodalomjegyzékben szerepld6 minden tételre a szovegben hivatkozni kell. A
hivatkozas rendjét 1. 3. melléklet. Az irodalomjegyzékben a betlitipus Times New
Roman, 12 pt-os betiiméret, szimpla sortavolsag, a bekezdés balra zart, térk6zok nélkiil.

A pontos hivatkozas hitelesebbé teszi a szakdolgozatot, és azt mutatja, hogy az irdja
megfelelden utdnaolvasott a témajanak. Alapvetd kritérium, hogy hivatkozéssal kell ellatni
minden olyan gondolatot, amely nem az egyéni kutatds eredménye. Ha a szakdolgozo6 egy mas
szerzOtdl atvett gondolatsort nem lat el hivatkozassal, az olvasod azt hiszi, hogy a sajat
gondolatait, véleményét tiikrozi az adott rész. Ez megtévesztésnek, plagiumnak szamit.
Plagium bizonyitasa esetén a szakdolgozat mindsitése elégtelen.

Egyéb formai kévetelmények

Nyomtatas el6tt figyelni kell arra, hogy a f6 fejezetcimek mindig 0j oldalra keriiljenek!
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A dolgozat és a beadanddk elkészitésénél fokozottan iigyelni kell a nyelvhelyességre; a
szamitdgépes helyesiras-ellen6rz6 program ebben nagy segitséget nyujthat, de minden esetben
az érvényes helyesirasi szabalyzat itmutatdsai érvényesek és iranyadok.

A szakdolgozat végébe be kell kottetni az 6nallé munkat igazol6 nyilatkozatot. A nyilatkozatot
a NEPTUN rendszer kérvénykezeldjén keresztiil tudjak kitolteni €s az igy generalodott pdf
dokumentumot lementeni. A mentett fajl nyomtathatdo, majd alairds utdn a papir alapu
dolgozatba bekottethetd.

A papir alapt szakdolgozatot a végén (az 6sszegzés utolsé mondata utan) alé kell irni.

A szakdolgozat leadasa

A PK-n a szakdolgozatok leadasanak hatarideje a TVSZ szerint az dszi szemeszterben:
november 15., a tavaszi szemeszterben aprilis 15. Kérjiik, a Kar altal aktualizalt pontos leadasi
hatarnapot a kari hirdetményekben kdvesse nyomon.

A szakdolgozat és a sziikséges, a TVSZ-ben szabalyozott mellékletek és egyéb dokumentéciok,
példanyszamok leadasa a képzési hely Tanulmanyi Osztilyan torténik. Azaz a nagykordsi
képzési helyen tanuld hallgatoink csak a nagykérosi Tanulmanyi Osztalyon és csak a
tanulmanyi ligyintézOnek adhatjak le dolgozataikat.

A szakdolgozat postai uton valo bekiildését nem tudjuk fogadni. Amennyiben a szakdolgozatot
a zarovizsgara jelentkezd hallgaté mas személy altal kivanja leadni, a benytjtast csak hivatalos
meghatalmazassal tudjuk fogadni. Hidnyos leadds esetén nincs lehetdség hianypotlasra, a
zardvizsga bizottsag csak azt tudja megallapitani ilyen esetekben, hogy a szakdolgozat (és a
zarovizsgara jelentkezés) formailag nem fogadhato el.

A PK-n egy flizott példanyt kériink a szakdolgozatbol, elektronikus formaban a NEPTUN
rendszerbe kell feltdlteni.

A szakdolgozat értékelése, védése

A szakdolgozathoz két biralat késziil: egyiket a konzulens késziti el, a masikat a képzésért
felelds intézet altal kijelolt biralo. A biralatokat a hallgatd a szakdolgozatokra érvényes
szabalyozas szerint kapja kézhez.

A formai-tartalmi-tudomanyos kdvetelményeknek valé meg nem felelés (példaul: kevés leiités,
szakszerltlen, nem relevans tudoményos-logikai felépités, kivitelezés, plagium, tudomanyosan
nem relevans munkamodszer, felépités, forrasok és hivatkozasok szakszertitlen jel6lése stb.) a
dolgozat elégtelen értékelését vonja maga utan. A formai kidolgozottsag (vagy ennek hianya,
hibai) az értékelés részét képezik.

A szakdolgozat védésére a zarovizsga részeként keriil sor, ahol a hallgat6 ismerteti a dolgozat
f6 eredményeit, és valaszt ad a feltett kérdésekre. A zardvizsga bizottsag ezt kdvetden alakitja
ki a védés érdemjegyét.



*
**::**ﬁ**k E Karoli Gaspar Reformatus Egyetem
R Pedagdgiai Kar

*
Mellékletek

1. melléklet
KAROLI GASPAR REFORMATUS EGYETEM
PEDAGOGIAI KAR

GYAKORLATI ES TOVABBKEPZESI INTEZET

A DOLGOZAT PONTOS CIME

(szakdolgozat)
Témavezeto: Készitette:
OKTATO NEVE HALLGATO NEVE
beosztas xxxxxxxx szakos hallgato
NAGYKOROS
20...



Karoli Gaspar Reformatus Egyetem
Pedagdgiai Kar

2. melléklet

1. tabldazat. A minta osztalyok és nemek szerinti megoszidsa
Osztalyok la 1b
Neme fia lany fia lany
n 12 10 15 15
% 52 48 50 50

Eliilsd cingulans
rendszer

Prefrontalis
kéreg

Olfactorium,
agykérg

1. dbra. Dopaminprojekciok az agyban (Ashby és misai, 1999, 533) NAc = nucleus accumbens;
VTA = ventralis tegmentilis teriilet; SN = substantia nigra; LC = locus coeruleus,
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3. melléklet
HIVATKOZAS

A hivatkozasok és a felhasznalt irodalom jegyzékének elkészitésére tobbféle eljaras 1étezik, azonban
van egy olyan alapmunka, mely meghatarozza a bibliografiai hivatkozasok mikéntjét. Az MSZ ISO
690:1991-es szabvany alapjan készitett bibliografia és irodalomjegyzék kiegészitve GYURGYAK
Janos, Szerkesztok és szerzok kézikonyve. Bp. : Osiris, 2000, 540 p. cimli munkajaval pontos Gtmutatast
ad a hivatkozéasok készitéséhez.

A pontos hivatkozas hitelesebbé teszi a szakdolgozatot, és azt mutatja, hogy az irdja megfeleléen utdna
olvasott a témajanak. Alapvetd kritérium, hogy hivatkozassal kell ellatni minden olyan gondolatot,
amely nem az egyéni kutatas eredménye. Ha a szakdolgozo6 egy mds szerzo6tdl atvett gondolatsort nem
lat el hivatkozassal, az olvaso azt hiszi, hogy a sajat gondolatait, véleményét tiikrozi az adott rész. Ez
megtévesztésnek, plagiumnak szamit.

Amennyiben pedig kidertil, hogy honnan szarmazik az ellopott gondolat vagy az 6sszeollozott rész, az
konnyen magaval vonhatja a dolgozat értékelhetetlenségének kovetkezményét.

Minden labjegyzetben torténd hivatkozas szerepeljen az irodalomjegyzékben, és ez forditva is legyen
igaz: ne szerepeljen olyan forras az irodalomjegyzékben, amelyre nem torténik hivatkozas!

Kétféleképpen lehet idézni: parafrazissal vagy szé szerinti idézéssel.
1. A parafrazis

A parafrazis azt jelenti, hogy a szerz6 gondolatait a szakdolgozo a sajat szavaival foglalja Ossze,
lehet6leg rovidebb terjedelemben. Azonban itt is fontos a pontos forras megjeldlése.

2. Az idézet

Sz6 szerinti idézés esetén a szerzé pontos szavait idézziik. Az idézett szakaszt idézo jelek kozé kell
helyezni. Kiilon hangstlyt kell helyezni a hii és pontos idézésre (szavak, irasjelek, helyesiras stb.).

Az adott miire lehet a szovegtesten beliil vagy labjegyzetben hivatkozni.

A dolgozat végén, az irodalomjegyzékben keriil sor szovegtestben elhelyezett, roviditett forrasjel6lés
teljes kifejtésére. Itt a szerzé teljes nevét, (vezetéknév, keresztnév sorrendben), a megjelenés évét
(zarojelben), a kiadot és a megjelenés helyét és kell megadni, a kovetkezéképpen:

HERMAN, Judith Lewis (2003): Trauma ¢és gyogyulds. Az er0szak hatdsa a csaladon beliili
bantalmazastol a politikai terrorig. Hattér Kiado — Kavé Kiado — NANE Egyesiilet, Budapest

LABJEGYZETBEN TORTENO HIVATKOZAS MODSZERE
Az els6 el6fordulaskor kell megadni a teljes bibliografiai leirast.

A hivatkozas ismétlédése esetén:
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a) Az ismételt elé6fordulasnal megadja a szerz6 vezetéknevét, keresztnév elsé betiijét, és kettGspont
utan i. m.-et ir. Ezt alkalmazni csak egyértelmi helyzetben (ha pl. a szerzotdl nincs mas idézett mit)
lehet.

1 KOSARY Domokos: Bevezetés Magyarorszag torténetének forrasaiba és irodalméaba. I. kot. 1.
Altalanos rész I-11. Bp. : Tankonyvkiadé,1970.
23 KOSARY D.: i. m. 456. p.

b) Az els6 el6fordulasnal a teljes bibliografiai leiras utan meg kell adni, hogy a szerz6 hogyan fog ezutan
hivatkozni a dokumentumra (a tovabbiakban ,,els6 adatelem, kiadasi év”). Ezt célszeri alkalmazni, ha
egy szerzotol tobb munkat is idéziink:

1 KOSARY Domokos: Bevezetés Magyarorszag torténetének forrasaiba és irodalmaba. 1. kot. 1.
Altalénos rész I-11. Bp. : 1970. (a tovabbiakban KOSARY, 1970.)

2 KOSARY Domokos: Magyarorszag Eurépaban. Bp., 2003. (a tovabbiakban KOSARY, 2003)
12 KOSARY, 2003. 234. p 22 KOSARY, 1970. 455. p.

A labjegyzeteket hasznaljak még a tartalmi kiegészitések €s részletezések céljabol. A szerzé-évszamos
modszer elonye, hogy kdnnyen bestirithetd a szovegtestbe is, és nem toéri meg annak folytonossagat. A
lényeg mindig a kdvetkezetes hasznalat.

7. IRODALOMJEGYZEK KESZITESE

A felhasznalt irodalomnal csoportokat érdemes alkotni. A csoportositas elve kiilonb6z6 lehet. Pl. primer
forrasok, szekunder forrasok, vagy konyvek, folyoiratok, levéltari anyagok, internetes forrasok. A
modszertani segédanyagokat, szotarakat, lexikonokat feltétleniil el kell kiiloniteni a ténylegesen
hivatkozott irodalomtol. Az irodalom-csoportok csoportonként abcrendben legyenek!

Az irodalomjegyzékbe csak olyan irodalom keriiljon, amire konkrétan hivatkozas van. Ha a szakdolgozo
olvasott tobb mivet, ami hatassal van ugyan a dolgozatra, de nem hivatkozik, akkor ajanlott
irodalomként, vagy témahoz kapcsolodo irodalomként lehet megjelolni.

Az alabbiakban megadott szabvanyforma jelenleg az egyik legelfogadottabb rendszer mind hazai, mind
kiilfoldi szakmai korokben. Egyszeriisége és konnyen kovethetOsége miatt ajanlott. Az alkalmazott
forma tekintetében a Iényeg mindig a kovetkezetesség.

HIVATKOZAS KONYVRE
Szerz6 (-k): Cim. Kiadas szama. Kotet szama. Megjelenés helye, kiado. A megjelenés éve. Terjedelem.
(Sorozat cime, kotet szama).

1 szerzo6 esetén:
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0 BEL Matyas: Koméarom varmegye. Ford. Vilimszky Laszl6. Pozsony : Kalligram Kvk., 1996.

262 p. (Csallokozi kiskonyvtar.)
0 Tobb szerzd esetén:

HAMZA Istvan, FODORNE FOLDI Rita, TOTH Akos: Jaték, egyensulyozas, vizhez szoktatas.
Bp. : Magyar Testnevelési Egyetem, 1995. 108 p.

0 Kézmivesség. Szerk. Gaul Emil. Bp. : Magyar Iparmtivészeti Foiskola, 1993. 176 p.
HIVATKOZAS KONYV EGY RESZERE

Ha a szerzd egy szerkesztett konyv egyik fejezetének az irdja, a fejezet irdjara és nem a kdnyv
szerkesztOjére kell hivatkozni a szovegtesten beliil. Az 'In' prepozici6 utan a szerkeszté nevét, a cimet
dolt betiivel, majd pedig a kiadot és a kiadashelyét, végiil a pontos oldalszamat kell megadni. Azt, hogy
a mi hanyadik kiad4sara torténik utalés, az évszam feletti kis szdmmal lehet jelolni.

0 FERCSIK Erzsébet: Helyesirasi kalauz. Bp. : Korona K., 1995. 11. fej., Az elvalasztas. p. 115—
121.

0 IBM PC DOS. 2. kdt., A PC DOS felépitése. Bp. : LSI ATSZ, 1987. 13. fej., A DOS bels6
struktaraja. Kész. Seres Jozsef. p. 228—240.

0 Képesitett kdvetelmények a tanitoi és az ovodapedagoégusi szakokra. Osszeall. Hunyady
Gyorgyné et al. Bp. : Budapesti Tanitoképzo Foiskola, 1992. A tanitdéi szak képesitési
kovetelményei. p. 8-31.

HIVATKOZAS GYUJTEMENYES KOTET EGY TANULMANYARA

0 LUBRICH Agost: A neveld személyisége. In: Magyar neveléstorténeti szoveggyiijtemény
1867-1985. Szekszard : Illyés Gyula Pedagdgiai Foiskola, 1994. p. 11-20.

0 PORKOLABNE BALOGH Katalin: A tanulasi képességet meghatarozé pszichikus funkciok.

0 MARX Gyorgy: Az informatikai kultara. In: Trendek magyar modra. Bp. : OMIKK, 1989. p.
116-126.

HIVATKOZAS IDOSZAKI KIADVANYOK (FOLYOIRATOK) EGY CIKKERE

A folyéiratcikk szerzbje: A cikk cime. In: A folyéirat cime, Ev. Honap, Evfolyam. Kotet szdma. Szam.
Cikk terjedelme p. (-tol -ig).

0 CSAPODI Csaba: A Corvina-kutatas ujabb eredményei és feladatai. In: Magyar Tudomany,
1990. okt., 35. kot. 10. sz. p. 1140-1146.

0 ARPAS Karoly, VARGA Magdolna: Egy iskolatipus és tantervi programijai. In: Iskolakultura,
1996. marc., 6. évf. 3. sz. p. 57-62.

0 KOSANE ORMAI Vera: Iskolapszichologus-szemmel. In: Tanitd, 1986. 24. évf. 8. sz. p. 28—
29.

SZEMELYES VISSZAEMLEKEZESEK, INTERJUK

8
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Interjus vizsgalatok esetében az interji megkezdése el6tt tisztazni kell, hogy a megkérdezett személy
anonim modon, vagy nevét, beosztasat vallalva nyilatkozik.

Anonim nyilatkozat esetén a személyiségi jogok védelme érdekében a dolgozatban biztositani kell, hogy
a megkérdezett neve, azonositasra alkalmas adatai ne jelenjenck meg a szovegben.

Sziikség esetén fiktiv személy- és helyneveket lehet alkalmazni, ezt azonban az elsé eldfordulasnal
jelezni kell.

Amennyiben a megkérdezett hozzajarul nevének kozléséhez, akkor a hivatkozas a kérdezett személy
teljes nevével kezddédik, amelyet pont kovet. Ezutan a személy titulusa kovetkezik ponttal lezarva,
amelyet az interji formaja (e-mail levelezés, személyes interju stb.) kovet ponttal a végén. Végiil a
személyes kozlés helyét kdvetd vesszo utan a kozlés datuma all.

0 BONA Istvan. ELTE TTK Embertan Tanszék professzora. Személyes interjii. Budapest, 1999.
majus 5.

Természetesen a kérdezettek faradozasait is meg lehet koszonni a dolgozat elején talalhato
koszonetnyilvanitas résznél.

INTERNETES FORRASOK

Igazan még nemzetkozi korokben sincsen elfogadott és egységes gyakorlat az Internetes forrasokra
torténd hivatkozasokra, de mivel egyre nagyobb szamban keriilnek alkalmazasra a szakdolgozok
korében, elengedhetetlen néhany altalanos szabaly megemlitése. A legnagyobb probléma az, hogy az
Internetes honlapok sokszor atmenetiek, és konnyen megszlinnek, és a hitelességiik sem mindig
megkérddjelezhetetlen. Mégis bizonyos esetekben e forrasok hasznalata elkeriilhetetlen, példaul mert
kiadvany formajaban nem lehet hozzaférni a forrashoz.

Internetes hivatkozasok esetén kiemelkedden fontos ligyelni a forrasok megbizhatosagara, hitelességére,
ezért csak a témavezetd jovahagyasaval lehet ilyeneket felvenni a hivatkozasok korébe.

A kovetkez6 példa segithet a hivatkozasnal:

0 HEKTOR. Adattarak az OSZK-ban [online]. Bp.: OSZK, 1999. [2003. 01. 31)]
http://w3.0szk.hu/hektor.htm

0 Hevesi Mbnika: A  peronizmus. In. MEK J[online]. 2003. 06. 25.
http://www.mek.iif.hu/porta/szint/tarsad/tortenel/vilag/peronizm/peronizm.mek

A kovetkezo kiilonbségek figyelhetok meg a normal hivatkozasokhoz képest:

— a cim utdn szogletes zarojelben megjelenik az 'online' szo, amely jelzi, hogy az adott forras
halozaton érhetd el;

— a hivatkozasban azt a datumot kell feltiintetni szdgletes zarojelben, amely napon a szerzd a
honlapot felkutatta felhasznalas céljabol;

— az Osszes hivatkozas utan az URL cimet kell megadni.

Mindig figyelni kell a teljes URL cim (link) megadasara, hogy az olvaso (a tarsbirdlo) konnyen
megtalalja a 'halozati forrast'.


http://www.mek.iif.hu/porta/szint/tarsad/tortenel/vilag/peronizm/peronizm.mek

