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Zarodolgozati atmutato

részismereti képzésen részt vevo hallgatok szamara

A zarodolgozat elkészitése

A részismereti képzés befejezésekor zarodolgozatot kell késziteni. A dolgozat elkészitése
konzulens segitségével torténik.

A vilaszthat6 zaroédolgozati témakat a képzést gondoz6 tanszék hirdeti meg a Kar honlapjan.

A zarodolgozat a részismereti képzéshez ¢s annak tananyagdhoz kapcsolodd, valasztott
pedagdgiai feladat modszertani €és szaktudomanyos szemléletli bemutatdsa. A zarodolgozat
esetében alapvetd elvaras a szakdolgozatokkal szemben tdmasztott altalanos formai és
modszertani kdvetelmények betartasa, amit a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (TVSZ) rogzit.
A TVSZ rendelkezéseit az ebben az Utmutatoban megfogalmazott eltérések értelemszerti
alkalmazaséaval kell megtartani.

Az idegen nyelvi részismereti képzés keretében késziilo zarddolgozat nyelve a magyar mellett
a képzési teriiletnek megfeleld idegen nyelv is lehet.

Formai kovetelmények

A zéarodolgozat terjedelme legalabb 25.000 karakter (leiités) és legfeljebb 45.000 karakter
(letités) szokozokkel, amelybe nem szamit bele a tartalomjegyzék, a lab- és végjegyzetek
szOvege, a bibliografia és a csatolt mell¢kletek anyaga. A dolgozatot szovegszerkesztd
programmal kell elkésziteni, cimlappal, tartalomjegyzékkel, irodalomjegyzékkel ¢és
jegyzetapparatussal ellatva.

Szovegformazas:

Eldirt bettiméret €s betlitipus: 12 pontos Times New Roman. Az eldirt sortavolsag masfeles
(1,5). Egyes sorkoz hasznalata elfogadott a képek, illetve a tdblazatok alcimeinek és forrasainak
feltlintetéséhez.

A zarddolgozatot A/4-es méretben kell beadni. A lapoknak csak az egyik oldaldra lehet
nyomtatni. A margo bal oldalon a (k6tés miatt) 3 cm, a jobb oldalon 2 cm.

Mell¢kletek (tablazatok, abrak):

A mellékleteken lehet, de nem kotelez6 oldalszamokat alkalmazni. A tablazatoknal az alcimek
és a forrasmegjelolések a tablazat felett, a képek esetében ugyanezek a képek alatt
helyezkedjenek el! A képekre és a tablazatokra mindig az eldttiik/mellettiik allo szovegtestben
kell hivatkozni vagy utalast tenni.

Egyéb formai kovetelmények:
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Nyomtatas el6tt figyelni kell arra, hogy a f6 fejezetcimek mindig 0j oldalra keriiljenek! A
dolgozat és a beadandok -elkészitésénél fokozottan iigyelni kell a helyesirasra és a
nyelvhelyességre; a szamitogépes helyesiras-ellendrz6 program ebben nagy segitséget nyujthat,
de minden esetben az érvényes helyesirasi szabalyzat utmutatasai érvényesek és irdnyadok.

A zarddolgozat végébe be kell kottetni az 6nalld munkat igazold nyilatkozatot. A nyilatkozatot
a NEPTUN rendszer kérvénykezeldjén keresztiil tudjak kitolteni €s az igy generalodott pdf
dokumentumot lementeni. A mentett fajl nyomtathatdo, majd aldirds utan a papir alapt
dolgozatba bekdtheto.

A papir alapu zarodolgozatot a végén ala kell irni.

A zarodolgozat leadasa

A PK-n a zarédolgozatok leadasanak hatdrideje a TVSZ szerint az 6szi szemeszterben:
november 15., a tavaszi szemeszterben aprilis 15. Kérjiik, a Kar altal aktualizalt pontos leadasi
hatarnapot a kari hirdetményekben kdvesse nyomon.

A zarodolgozat és a sziikséges, a TVSZ-ben szabalyozott mellékletek és egyéb dokumentéciok,
példanyszamok leadasa a képzési hely Tanulmanyi Osztilyan torténik. Azaz a nagykOrdsi
képzési hely hallgatéi csak a nagykdrosi Tanulmanyi Osztadlyon és csak a tanulmanyi
tigyintézonek adhatjak le dolgozataikat.

A zarddolgozat postai uton valo bekiildését nem tudjuk fogadni. Amennyiben a zarddolgozatot
a zarovizsgara jelentkezd hallgatdo mas személy altal kivanja leadni, a benytjtast csak hivatalos
meghatalmazéssal tudjuk fogadni. Hidnyos leadas esetén nincs lehetdség hianypoétlasra, a
zarovizsga bizottsag csak azt tudja megallapitani ilyen esetekben, hogy a zarodolgozat (és a
zarovizsgara jelentkezés) formailag nem fogadhato el.

A PK-n egy fiizott példanyt kériink a zardédolgozatbol, valamint elektronikus formaban a
NEPTUN rendszerbe kell azt feltolteni.

A zarodolgozat értékelése, védése

A zarodolgozat biralatat a konzulens késziti el, és a birdlatot a hallgaté a szakdolgozatokra
érvényes szabalyozas szerint kapja kézhez.

A formai-tartalmi-tudomanyos kovetelményeknek valo meg nem felelés (példaul: kevés leiités,
szakszertiitlen, nem relevans tudomanyos-logikai felépités, kivitelezés, plagium, tudoméanyosan
nem relevans munkamodszer, felépités, forrasok és hivatkozasok szakszertitlen jelolése stb.) a
dolgozat elégtelen értékelését vonja maga utan. A formai kidolgozottsag (vagy ennek hianya,
hibai) az értékelés részét képezik.

A zarodolgozat védésére a zardvizsga részeként kertil sor, ahol a hallgato ismerteti a dolgozat
f6 eredményeit, és valaszt ad a feltett kérdésekre. A zarovizsga bizottsag ezt kdvetden alakitja
ki a zarodolgozati védés érdemjegyét.



