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Szakdolgozati utmutatd
pedagdgus szakvizsga szakiranyu tovabbképzési szak
képzésen részt vevd hallgatok szamara

A szakdolgozat elkészitése

A képzés befejezésekor szakdolgozatot kell késziteni. A dolgozat elkészitése konzulens segit-
ségével torténik, a szakdolgozati konzultacié a mintatanterv kotelez6 része, a szakdolgozati
konzultacids tanegységek eredményességét a konzulens igazolja.

A szakdolgozatokkal kapcsolatos, TVSZ-ben rogzitett dltalanos formai és mddszertani kovetel-
ményeket meg kell tartani, a TVSZ szakdolgozatra vonatkozé rendelkezéseit az ebben az ut-
mutatéban megfogalmazott eltérések értelemszer( alkalmazasaval kell megtartani.

A valaszthato szakdolgozati témakat a képzést gondozé intézet hirdeti meg a Kar honlapjan.
Formai kovetelmények

A szakdolgozat terjedelme legalabb 35.000 karakter (lelités) szok6zokkel, amelybe nem szamit
bele a tartalomjegyzék, a 1ab- és végjegyzetek szovege, a bibliografia és a csatolt mellékletek
anyaga. A dolgozatot szovegszerkeszt6 programmal kell elkésziteni, cimoldallal, tartalomjegy-
zékkel, irodalomjegyzékkel és jegyzetapparatussal ellatva.

Szévegformazas:

ElGirt betliméret és betltipus: 12 pontos Times New Roman. Az el8irt sortavolsag masfeles
(1,5). Egyes sorkoz haszndlata elfogadott a képek, illetve a tablazatok alcimeinek és forrdsai-
nak feltlintetéséhez.

A szakdolgozatot A/4-es lapokra kell beadni. A lapoknak csak az egyik oldalara lehet nyom-
tatni. A margé bal oldalon a (kdtés miatt) 3 cm, a jobb oldalon 2 cm.

Mellékletek (tablazatok, abrak):

A mellékleteken lehet, de nem kotelez6 oldalszamokat alkalmazni. A tablazatoknal az alcimek
és a forrasmegjel6lések a tablazat felett, a képek esetében ugyanezek a képek alatt helyez-
kedjenek el! A képekre és a tablazatokra mindig az el6ttik/mellettik allé szovegtestben kell
hivatkozni vagy utalast tenni.
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Egyéb formai kovetelmények:

Nyomtatas el6tt figyelni kell arra, hogy a f6 fejezetcimek mindig Uj oldalra keriljenek! A dol-
gozat és a beadandok elkészitésénél fokozottan ligyelni kell a nyelvhelyességre; a szamitogé-
pes helyesiras-ellen6rz6 program ebben nagy segitséget nyujthat, de minden esetben az ér-
vényes helyesirdsi szabalyzat Gtmutatasai érvényesek és iranyadok.

A szakdolgozat végébe be kell kottetni a szakdolgozati adatlapot, valamint az 6nallé munkat
igazolo nyilatkozatot a TVSZ szerint:

http://www.kre.hu/tfk/images/doc/szakdolgozati-nyilatkozat.doc
http://www.kre.hu/tfk/images/doc/szakdolgozati adatlap 2015.doc

A nyilatkozatot a hallgato tolti ki és alairasaval hitelesiti. A szakdolgozati adatlapot a hallgaté
tolti ki, de leaddskor, a Tanulmanyi Osztaly munkatdrsa hitelesiti! Kérjik, NE irassa ala a kon-
zulensével!

A szakdolgozatot a végén ald kell irni.
A szakdolgozat leadasa

A TFK-n a szakdolgozatok leadasanak hatarideje a TVSZ szerint az 6szi szemeszterben: novem-
ber 15., a tavaszi szemeszterben aprilis 15. Kérjik, a Kar altal aktualizalt pontos leadasi hatar-
napot a kari hirdetményekben kévesse nyomon.

A szakdolgozat és a szlikséges, a TVSZ-ben szabdlyozott mellékletek és egyéb dokumentaciok,
példanyszamok leadasa a képzési hely Tanulmanyi Osztalyan torténik. Azaz a nagyk6rosi kép-
zési helyen tanuld hallgatéink csak a nagykdérosi Tanulmanyi Osztalyon és csak a tanulmanyi
Ugyintéz6nek adhatjak le dolgozataikat.

A szakdolgozat postai Uton valé bekiildését nem tudjuk fogadni. Amennyiben a szakdolgozatot
a zardvizsgara jelentkez6 hallgatéd mas személy dltal kivanja leadni, a benyujtast csak hivatalos
meghatalmazdssal tudjuk fogadni. Hidnyos leadds esetén nincs lehet6ség hidnypdtlasra, a za-
rovizsga bizottsag csak azt tudja megallapitani ilyen esetekben, hogy a zarédolgozat (és a za-
révizsgara jelentkezés) formailag nem fogadhaté el.

A TFK-n egy flizott és egy kotott példanyt kériink a szakdolgozatbdl, valamint egy darab CD-s
valtozatot (A CD-n a szakdolgozat Microsoft Word (.doc vagy .docx) formatumban legyen.
TVSZ 77.§ bekezdésében olvashatnak a CD tartalmi és formai kévetelményeirdl).


http://www.kre.hu/tfk/images/doc/szakdolgozati-nyilatkozat.doc
http://www.kre.hu/tfk/images/doc/szakdolgozati_adatlap_2015.doc

Karoli Gaspar Reformatus Egyetem
Tanitéképzd Foiskolai Kar

A szakdolgozat értékelése, védése

A szakdolgozathoz két biralat késziil: egyiket a konzulens késziti el, a masikat a képzésért fele-
|6s intézet altal kijelolt birald. A birdlatokat a hallgaté a szakdolgozatokra érvényes szabalyozas
szerint kapja kézhez.

A formai-tartalmi-tudomanyos kovetelményeknek valé meg nem felelés (példaul: kevés le-
Utés, szakszer(itlen, nem relevans tudomadanyos-logikai felépités, kivitelezés, plagium, tudoma-
nyosan nem relevans munkamaodszer, felépités, forrasok és hivatkozasok szakszerd(tlen jel6-
lése stb.) a dolgozat elégtelen értékelését vonja maga utan. A formai kidolgozottsag (vagy en-
nek hidnya, hibai) az értékelés részét képezik.

A szakdolgozat védésére a zardvizsga részeként keriil sor, ahol a hallgaté ismerteti a dolgozat
f6 eredményeit, és vdlaszt ad a feltett kérdésekre. A zardvizsga bizottsag ezt kbvetben alakitja
ki a védés érdemjegyét.



